
マニュアル担当

全員
受付
DA

DH 小項目 担当者 星取図

● 1 理念や就業規則の理解

● 2 組織・メンバーの役割の理解

● 3 挨拶

● 4 身だしなみ

● 5 基本的な言葉づかい

● 6 電話対応

● 7 インカムのルール

● 8 新入社員入社時対応

● 9 各会議での情報共有

● 10 朝礼等での情報共有

● 11 院内でのコミュニケーション　報告・連絡・相談

● 12 診療室

● 13 消毒室

● 14 技工室

● 15 スタッフルーム

● 16 受付

● 17 待合室

● 18 トイレ

● 19 外回り

● 20 警報システムの開始と解除方法

● 21 朝の準備・片付け

● 22 昼の準備・片づけ

● 23 帰りの準備・片付け

● 24 印象物・石膏・模型の取扱と管理

● 25 技工所への依頼書 (技工指示書・連絡書)の整備　

● 26 B-4 法の理解（医療安全管理） 医療事故の防止　ヒヤリハット・アクシデント

● 27 標準予防策の実施

● 28 手順書・流れ図・チェックリストの確認

● 29 防御用具（マスク・手袋・ゴーグル・ガウン等）の選択と使用

● 30 感染対策　医療廃棄物の取り扱い)

● 31 薬剤の管理・保管

● 32 書類の保存

● 33 カンバン方式・在庫の管理・保管

● 34 機器の理解・管理

● 35 書類の保存

● 36 診療室・ｺﾝﾌﾟﾚｯｻ-・空調・技工室等での機械の理解と管理

● 37 B-8 法の理解（医療放射線安全管理） レントゲンの理解と学習

● 38 B-9 災害・防災管理 災害時（地震・火災・水害・停電など）での初期行動と対応

● 39 初診患者への対応

● 40 再診患者への対応

● 41 急患への対応

● 42 予約の取り方

● 43 お金の管理・集計

● 44 院内・外処方薬の出し方

● 45 カルテ記入

● 46 保険点数

● 47 C-3 月次業務 レセプト集計事務

● 48 歯の解剖

● 49 CとPの理解

● 50 バキューム操作

● 51 問診表の取り方(全身的な健康状態の把握、歯・口腔の健康状態の把握)

● 52 初診カウンセリング（患者の主訴や価値観等の把握）

● 53 パノラマエックス線写真

● 54 CT

● 55 口内法エックス線写真

● 56 口腔内写真撮影

● 57 唾液検査

● 58 D-4 診療準備 一般治療基本セット一式

● 59 歯髄保存（覆髄）

● 60 ｺﾝﾎﾟｼﾞｯﾄﾚｼﾞﾝ修復

● 61 仮封

● 62 ｲﾝﾚｰ修復（形成・印象）

● 63 ｲﾝﾚｰ修復（装着）

● 64 抜髄

● 65 根管処置

● 66 感染根管治療

● 67 根管充填

● 68 レジンコア

● 69 メタルコア（形成・印象）

● 70 メタルコア（装着）

● 71 歯冠補綴（形成・印象）

● 72 歯冠補綴（装着）

● 73 光学印象

● 74 CAD/CAM

● 75 D-9 補綴（TeC） TeCの理解と作成

● 76 歯周病フローチャートと算定方法

● 77 治療計画の理解

● 78 セカンドカウンセリング

● 79 治療予定表の記載

● 80 E-2 歯周組織検査 精密検査・基本検査・プロービング時の出血(BOP)・歯の動揺度・プラークの付着状況

● 81 口腔粘膜・舌の清掃

● 82 歯面清掃・歯面研磨

● 83 スケーリング

● 84 口腔衛生指導

● 85 音波ブラシ

● 86 禁煙支援・食習慣指導・服薬確認

● 87 口腔状況の説明

● 88 プラークチャートを用いたプラーク付着状況の指摘

● 89 患者の状況に応じたプラーク除去方法の指導

● 90 E-5 歯科衛生士業務記録 歯科衛生士業務記録の必要性と書き方

● 91 フッ化物局所応用

● 92 予防填塞

● 93 知覚過敏処置

● 94 小児メンテナンス

● 95 バイタルサインとモニタリング（パルスオキシメーターや心電図など）

● 96 救急時の基本的対応(意識レベルの把握・気道確保・人工呼吸・胸骨圧迫等)

● 97 ＡＥＤの使用法

● 98 がん支持療法(口腔有害事象の予防・軽減)

● 99 周術期・回復期・維持期等の口腔機能管理

● 100 メインテナンスカウンセリング

● 101 スケーリング・ルートプレーニング

● 102 SPT・メインテナンス・P重防

● 103 インプラントのメインテナンス

● 104 補綴カウンセリング（治療・補綴等に対する説明(メリット/デメリットの説明）

● 105 患者の同意（同意書・契約書・保証書）

● 106 有床義歯（概形印象）

● 107 有床義歯（精密印象）

● 108 有床義歯（顎間関係の記録）

● 109 有床義歯（試適）

● 110 有床義歯（補綴装置装着）

● 111 有床義歯（調整）

● 112 抜歯

● 113 難抜歯

● 114 移植

● 115 歯周外科手術・フラップキュレッタージ

● 116 インプラント　術前準備

● 117 インプラント埋入（一次）

● 118 インプラント埋入（二次）

● 119 インプラント　術後注意と片づけ

● 120 H-4 歯科矯正 基本的な歯科矯正治療

● 121 H-5 審美 歯の漂白（オフィス・ホーム）

● 122 H-6 マウスピース 印象・セット・調整

● 123 関係者・関係機関との打合せ

● 124 書類

● 125 物品管理

● 126 全身状態の把握と対応

● 127 訪問当日の流れ

● 128 口腔機能評価（唾液分泌・発音・諸器官など）

● 129 感染予防対策

● 130 栄養管理

● 131 診療スペースの確保・処置

● 132 医療と介護の連携と終末期への対応

● 133 関連機関への報告

● 134 書類作成と保管

● 135 口腔機能発達支援

● 136 MFT

● 137 食生活指導

● 138 口腔機能低下症の検査

● 139 口腔機能低下症の保健指導

● 140 口腔機能向上訓練

● 141 摂食嚥下リハビリテーション

● 142 食事介助

● 143 K-1 活動 外部への啓蒙活動

● 144 K-2 研修 OJT、Off-JT、自己研鑽

● 145 ホームページ関係確認事項

● 146 ブログ更新

● 147 K-4 治療関連 レーザー

J-2

生体機能管理・救命救急処置

周術期等の口腔機能管理

歯周疾患予防・重症化予防技術

治療選択時の説明と同意

補綴（有床義歯）

口腔外科

事前準備

訪問時の対応

訪問後の手続き

口腔機能管理技術(発達支援)

口腔機能管理技術(高齢者）

H-3

I-1

I-2

I-3

J-1

F-1

F-2

G-1

H-1

H-2

E-1

E-3

E-4

E-6

歯周治療の流れ

口腔衛生管理技術

歯科衛生実地指導

う蝕予防技術

補綴（歯冠補綴）D-8

D-1

D-2

D-3

D-5

D-6

D-7

基礎知識

医療面接

機器の操作方法・画像診断

保存修復

歯内処置

補綴（支台築造）

法の理解（医薬品安全管理）

法の理解（医療機器安全管理）

C-1

C-2

患者対応・予約

日時業務

K　その他

A-1 自覚・責任・行動

A-2 情報共有

B-1 清掃・管理・配置

B-2 各部署の準備・片付け

B-3 歯科技工物の管理

B-5 法の理解（院内感染対策）

B-6

B-7

F　全身管理と周術期等の口腔機能管理

I　訪問診療関係

J　配慮を要する患者等に対する技術

A　医療職としての心構え

B　法令遵守・環境整備

C　受付業務

D　歯科衛生技術の基本 （前期）

E　歯科衛生技術の基本 （前期）

情報発信K-3

　　　　　　　　　　　　　     育成プログラム　　　　　　　　　　新人名（　　　　　　　　　）職種（　　　　　　）　　指導者（　　　　　　　　）

育成の目安

入職 2 3 4 5 6 7中項目大項目

G　歯科衛生技術の基本（後期）

H　歯科診療補助の基本（後期）


